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1. A turma
1.1  Lista nominativa e fotografias
1.2 Horário da turma
1.3 Contactos dos Encarregados de Educação
1.4 Identificação do Delegado e Subdelegado de turma
1.5 Listagem de alunos com ASE
1.6 Listagem de alunos com Apoios (EMAA;……)
1.7 Plano de Acompanhamento Pedagógico – Turma
1.8 Mapa de cacifos

2. Conselho de Turma
2.1 Identificação do Diretor de Turma
2.2 [bookmark: _GoBack]Constituição do Conselho de Turma e contactos dos professores
2.3 Horário de atendimento ao Encarregado de Educação

3. Processos Individuais dos alunos (Por Aluno)
3.1 Questionário Individual – Plano de Turma
3.2 Justificação de faltas
3.3 Registos de atendimento ao Encarregados de Educação
3.4 Registos da correspondência enviada e recebida
3.5 Relatórios médicos e outros
3.6 Participações disciplinares
3.7 Registos de avaliação (por período)
3.8 Relatórios (Vários)
3.9 Plano Educativo Individualizado; Currículo Educativo Individualizado e Plano Individual de Transição
3.10  Plano de Acompanhamento Pedagógico – Individual

4. Atas e Convocatórias
4.1 Ata da Eleição do Delegado e Subdelegado
4.2 Atas dos Conselhos de Turma
4.3 Atas das Reuniões com os Encarregados de Educação
4.4 Convocatórias

5. Outros Documentos
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